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ПЛАН и ПОРЯДОК 
действий администрации и персонала 

МБОУДО «ГДЮЦ «Спортивный» в случае пожара

№
п/п

Действие Ответственный
исполнитель

Порядок и последовательность действий

1 Тревога
(включение
звуковой
сигнализации)

Первый,
обнаруживший
задымление; зам.
директора;
ответственный за
пожарную
безопасность

Любой человек -  учащийся (воспитанник) или
сотрудник учреждения -  при обнаружении
пожара, задымлении должен без колебаний
поднять тревогу о пожаре:
оповещение о пожарной тревоге должно
служить сигналом для полной эвакуации из
здания

2 Вызов ГПС, 
МЧС, скорой 
медицинской 
помощи

Первый,
обнаруживший
задымление; зам.
директора;
ответственный за
пожарную
безопасность

О любом возникновении пожара, даже самого 
небольшого, или же о подозрении на пожар, 
нужно немедленно сообщить пожарной охране 
по тел. 101, моб. 112, в скорую медицинскую 
помощь по тел. 03, моб. 103 
Дублирование вызова пожарной охраны 
осуществляет (дежурный администратор, 
заместитель директора по безопасности, 
старший педагог-организатор), который 
должен доложить директору о том, что 
пожарная охрана вызвана
Начать оказание первой медицинской помощи 
пострадавшим

3 Эвакуация Зам. директора; 
ответственный за 
пожарную 
безопасность; 
педагоги

Эвакуация производится по указанию 
администрации учреждения, а в случае прямой 
угрозы - немедленно, не ожидая указаний. Для 
эвакуации детей используются все имеющиеся 
лестницы и выходы.
Услышав тревогу, учащиеся (воспитанники) в 
сопровождении педагога покидают кабинеты, 
цепочкой по одному и идут по маршруту к 
сборному пункту (площадка перед зданием на 
улице);
Далее группы идут ровным, размеренным 
шагом, педагог следует позади с журналом;



Перед выходом из учебного кабинета, зала 
каждому педагогу необходимо закрыть окна в 
кабинете, выключить электричество, дверь не 
запирать и закрывать все двери кабинетов по 
пути эвакуации, которыми больше никто 
пользоваться не будет;
Учащиеся должны держаться вместе и не 
бежать толпой, не обгоняя друг друга;
Все, кто не присутствует в учебном кабинете во 
время тревоги (находится в туалете, коридоре и 
т.п.), должны немедленно идти к месту сбора и 
присоединиться к своей группе;
Весь персонал, услышав тревогу, должны 
немедленно направиться к месту сбора; 
Педагоги, находящиеся в учреждении без 
детей, сотрудники и обслуживающий персонал 
осуществляют проверку всех помещений, где 
могут находиться дети (в туалете, коридоре и 
т.п.)

4 Отключение
электроэнергии

Зам. директора; 
ответственный за 
пожарную 
безопасность;

Директор или лицо его заменяющее, услышав 
сигнал тревоги, дает команду на отключение 
электропитания учреждения и немедленно 
проследовать к заранее установленному месту 
сборного пункта, где он будет у всех на виду и 
оставаться там до тех пор, пока не получит 
рапорт от всех адресов

5 Вынос
материальных 
ценностей (если 
ситуация и 
развитие пожара 
позволяют это 
сделать)

Зам. директора; 
завхоз;
сотрудники, не 
занятые эвакуацией

Организовать вынос материальных ценностей

6 Тушение пожара 
персоналом до 
прибытия 
пожарной 
команды

В тушении 
пожара обязаны 
участвовать все 
сотрудники, не 
занятые 
эвакуацией

Тушение пожара. Тушение пожара 
организуется и производится немедленно с 
момента его обнаружения всеми сотрудниками 
учреждения, не занятыми эвакуацией детей. 
Для тушения используются все имеющиеся 
средства пожаротушения (огнетушители, ПК)

6 Сбор в
отведённом
месте

Заместитель 
директора; 
старшие педагоги- 
организаторы

Место сбора -  согласно схеме эвакуации. Придя 
на место сбора, каждая группа людей должна 
занять свое заранее установленное место и 
находиться там, не покидая его без разрешения. 
В зимнее время учащиеся и сотрудники 
размещаются в здании СШ № 49

7 Перекличка. 
Проверка всех 

, учащихся 
(воспитанников), 
персонала

Директор; 
заместитель 
директора; 
старшие педагоги- 
организаторы

По прибытии групп на место сбора, немедленно 
должна быть проведена перекличка по 
журналам, каждый педагог, проводивший 
занятия, должен немедленно сообщить 
директору о присутствии своего объединения в 
полном составе. Если кто-то отсутствует,



персонал должен немедленно начать его поиски 
-  при этом нельзя пропустить ни одного места, 
куда дети могли бы спрятаться

Встреча
пожарной
охраны

Директор 
Заместитель 
директора по 
безопасности

По прибытии пожарной охраны, начальника 
караула встречает директор, заместитель 
директора по безопасности и немедленно 
информирует о том, все ли люди были 
безопасно эвакуированы, место и источник 
возгорания, кратчайший маршрут движения к 
очагу пожара

Действия 
сотрудников при 
невозможности 
покинуть 
помещение

Сотрудники, 
находящиеся в 
здании

Успокоить детей, объяснить создавшуюся 
ситуацию. Плотно закрыть окна, двери, 
вентиляционные выходы, вытяжные люки, 
устранить попадание дыма в помещение через 
возможные щели.
При наличии воды, набрать в ёмкость, ждать 
пожарную команду.
При возможности сообщить по телефону о 
своём местонахождении


